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Zertifikat seit 2011

UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES audit familiengerechte
hochschule

Die Fachhochschule Dusseldorf ist eine der groRen Fachhochschulen in

Nordrhein-Westfalen und bildet in den Fachbereichen Architektur, Design,
Elektrotechnik, Maschinenbau und Verfahrenstechnik, Medien, Sozial- und
Kulturwissenschaften und Wirtschaft rund 8.000 Studierende aus.

Weitere Informationen zur Hochschule erhalten Sie im Internet unter
www.fh-duesseldorf.de.

Das Team Personalgewinnung und —entwicklung der Fachhochschule Dis-
seldorf sucht ab sofort zur Unterstitzung der Organisation von Fortbil-
dungsveranstaltungen zunéchst fur 5 Wochenstunden eine

Studentische Hilfskraft (m/w)

Ihre Aufgaben:

>>

>>

>>

>>

>>

>>

>>

Unsere Anforderungen:
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>>

Mitwirken bei der Organisation von Fortbildungsveranstaltungen fir
Lehrende

Organisatorische Aufgaben, wie die Zusammenstellung und das Ver-
senden von Veranstaltungsinformationen

Die Vorbereitung der Raume hinsichtlich Bestuhlung, Medien, Na-
mensschildern, Geschirr etc.

Bewirtungsaufgaben, wie das Bereitstellen von Getranken und ggf.
die Zusammenarbeit mit Catering-Unternehmen

den Referenten als Ansprechpartner vor Ort zur Verfligung stehen

Veranstaltungsnachbereitung: den Seminarraum nach Seminarende
wieder herrichten, ggf. Unterlagen an Teilnehmer versenden o0.4a.

Unterstitzung bei der Trainerrecherche

Sie sind eingeschrieben fur einen Studiengang

Interesse am Thema Fortbildung und Kommunikationsstarke im Um-
gang mit Trainern und Teilnehmern

Ausgeprégte Organisationsfahigkeit und schnelle Auffassungsgabe
Zuverlassigkeit und Serviceorientierung

Zeitliche Flexibilitat hinsichtlich des Arbeitseinsatzes insbesondere an
Freitagen und Samstagen

Gute PC-Anwenderkenntnisse (insb. Word, Excel und PowerPoint)
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Fragen zu dieser Stelle beantwortet gerne Anne Hochscherf, Tel.: 0211-
43519703 oder die Teamleiterin, Daniela Wolfsdorf, Tel.: 0211-8115890.

Nutzen Sie zu lhrer Information auch unsere Webseiten unter:
www.fh-duesseldorf.de

Ihre Bewerbung:

Wir freuen uns auf lhre Kurz-Bewerbung, die Sie bitte ausschliel3lich per E-
Mail (eine pdf-Datei nicht gréRer als 5 MB; bewerbung@fh-duesseldorf.de )
richten an die

Fachhochschule Dusseldorf

Team Personalentwicklung und —gewinnung
z.Hd. Juliane Kuhrmann

Universitatsstralle, Geb. 23.31/32

40225 Diusseldorf

Bewerbungsanschrift

Fachhochschule Disseldorf

Team Personalentwicklung

und —gewinnung

z.Hd. Juliane Kuhrmann
Universitatsstralle, Geb. 23.31/32
40225 Dusseldorf
bewerbung@fh-duesseldorf.de

Informationen

Anne Hochscherf

Ansprechpartnerin zur Personalent-
wicklung fur wissenschaftl. Personal
Telefon: 0211 / 43519703

oder

Daniela Wolfsdorf

Teamleiterin Personalgewinnung und
-entwicklung

Telefon: 0211 / 8115890


mailto:bewerbung@fh-duesseldorf.de
mailto:lehrauftrag@fh-duesseldorf.de

